ARCHIVO CENTRAL

VALORACION DOCUMENTAL




PROCEDIMIENTO DE VALORACION
DOCUMENTAL

Procedimiento mediante el cual se analiza el
valor de los documentos y se establecen sus
plazos de vigencia para determinar su
eliminacion o conservacion permanente,
tomando en cuenta la normativa vigente.




NORMATIVA

* Ley No. 7202 y su reglamento.

* Normas de control interno para el sector publico
(Capitulo V)

* Politica de Gestion Documental

* Norma de calidad I1ISO 9001 (4.2.4)

* Resoluciones de la Comision Nacional de Selecciony
Eliminacion de Documentos (CNSED).

* Manual de procedimientos para la selecciony
eliminacion de documentos

* Instructivos sobre valoracion documental, publicados
en la Gaceta No. 195 del 10/10/2002
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LEY 7202

| Articulo 35:

| Todas las Instituciones a que se refiere el

@ articulo 2 de la presente ley, incluida Ila

Direccion General del Archivo Nacional, estaran

obligadas a solicitar el criterio de la Comision

' Nacional de Seleccion y Eliminacion de

Documentos, cada vez que necesiten eliminar

algun tipo documental. |
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LEY 7202

| Articulo 36:

= Serd penado con seis meses a tres afios de
prision, el funcionario que autorice o lleve a
cabo la eliminacion de documentos con
transgresion de lo que dispone el articulo
anterior, salvo que el hecho configure un delito
sancionado con una pena mayor. |
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VALORACION DOCUMENTAL

* Tabla de plazos:
— Cronograma definido
— Inicié en el mes de noviembre 2016

e Solicitud de valoracion parcial de
documentos




ARCHIVO CENTRAL N°VP -__-201_
SOLICITUD DE VALORACION PARCIAL DE DOCUMENTOS
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Tribunal Supremo de Eleccionss

Fendo: Tribunal Supremo de Elecciones
Subfondo:

Funciones de la unidad productora:

Confeccionada por:

Fecha de elaboracion:

N®| Serie o tipo 0IC |;Cuales otras oficinas Contenido Soporte |Vigencia administrativa| Cantidad | Fechas Observaciones
documental tienen esta serie? y legal, en meses o | en metros| extremas
Sefiale a la par si es anos lineales
original y/o copia Oficina AC
1

Vo. Bo. de la Jefatura de la Unidad Productora Para uso exclusive del CSED

Lic. / Licda.

Licda. Katia Zamora Guzman

Jefatura Unidad Productora Presidenta CSED

Fecha Sello Unidad Productura Fecha: Selle CSED

1 de 1




Yol
O,

®
m—

il

FASES DE SELECCION DOCUMENTAL
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Tribunal Supremo de Elecciones
LA (A

1. Elaboracion de tablas de plazos o
valoraciones parciales
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3. Analisis y aprobacion por parte de la CNSED
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4. Eliminacion o conservacion de los documentos




ELIMINACION DOCUMENTAL

Destruccién o conversidon en material &
no legible, de documentos que hayan §
oerdido su valor administrativo y/o
orobatorio de derechos y que no
oosean valor cientifico cultural.




MUCHAS GRACIAS
POR SU ATENCION




